INSTRUCTlVO PRELIQUIDACIONES

Introduccién

El presente instructivo tiene como finalidad describir los pasos a seguir en la nueva modalidad de trabajo manual sobre las
preliquidaciones.

Apartir de esta nueva modalidad los prestadores podran desmarcar aquellas validaciones que no seran facturadas en el periodo
ya preliquidado y asi confeccionar facturas de acuerdo alo preliquidado.

Las validaciones que hayan sido desmarcadas seran preliquidadas en el periodo siguiente.

Metodologia

Como es habitual, se ingresa a la pagina de TRADITUM para realizar una consulta de las preliquidaciones disponibles.

El acceso al detalle de dicha preliquidacion no presenta modificaciones y al ingresar se visualizara el listado de validaciones
incluidas. La diferencia radica en que se agregé sobre el margen izquierdo una columna denominada “A Facturar” con un
pequefio recuadro que contiene una marca por cada item.

Inicialmente, todos los items se encuentran marcados, esto significa que los mismos seran incluidos en la preliquidacion. En
esta nueva metodologia el operador tiene la posibilidad de quitar estas marcas, excluyendo las validaciones correspondientes
de la presente preliquidacion.

Sin salir de esta pantalla, sera posible agregar o quitar marcas a los items tantas veces como se desee hasta adecuar este
detalle y hacerlo coherente con lo que se desea facturar.

Cuando el detalle de la preliquidacion se encuentra acorde a lo deseado, se regresa a la pantalla de visualizacion de
preliquidaciones a través del botén “Volver”. En esta pantalla se deberan confirmar las modificaciones realizadas presionando la
opcion “Confirmar Marcas”.

Finalmente, luego de realizar la confirmacion antes mencionada, se habilitara la opcidn para imprimir la preliquidacion.

Todas las preliquidaciones, aun aquellas que no hayan sido modificadas, indefectiblemente deberan ser Cerradas a
través de la opcion de “Confirmar Marcas” para poder imprimirlas y de esta forma ajuntarlas a la facturas
correspondientes.

iIMPORTANTE! : una vez presionada la opcién “Confirmar Marcas”, la preliquidacion pasa a un estado “Cerrada” que no es
posible revertir e impide que se pueda continuar marcando y desmarcando items de esa preliquidacion en particular.
Acontinuacion se utiliza un ejemplo practico que describe los pasos antes mencionados:

1.Ingreso al sistemay consulta de preliquidaciones
Seingresa ala Consulta de Preliquidacion desde el menu de Internet, a través de la opcién “Consulta de Preliquidacion”.

En caso de que la preliquidacion no se haya finalizado, es decir, se encuentre en proceso se observara un mensaje:

Sila preliquidacion hafinalizado, se observa la siguiente pantalla:

ﬂ Consulta de Preliquidacion
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Informacion del Prestador
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Informacion de Preliquidacion
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Pantalla 1
En esta pantalla se realiza la consulta por Mes y Ao de la preliquidacion, o bien utilizando el nUmero de la misma. De esta forma
se accede al listado de las preliquidaciones disponibles para este criterio de busqueda (Pantalla 2).



2. Seleccion y consulta de la preliquidacion:

u Consulta de Preliquidacion
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Pantalla 2
En la grilla se observan las preliquidaciones. Estas, segun lo explicado previamente, pueden tener dos estados diferentes:

*Manuales (opcion de “Confirmar marcas” habilitada): Las preliquidaciones en esta condicién estan disponibles para ser
modificadas desmarcando y marcando los items del detalle. En este estado se observa el icono de impresion deshabilitado.
*Cerradas (opcion de “Confirmar marcas” deshabilitada): Las preliquidaciones que se encuentran en esta condicion son
aquellas en las que ya no es posible marcar/desmarcar ningun. En este estado se observa el icono de impresion habilitado.

3. Trabajar con detalle de la preliquidacion
Para mostrar la metodologia, se procedera a cerrar la preliquidacion nimero “42.371”, cuyo monto inicial es de “$20.693,85” al
hacer clic en el numero de preliquidacion se observa una pantalla con el siguiente detalle:
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Pantalla 3



Por defecto todas las prestaciones validadas se encuentran marcadas en la columna “AFacturar”.

En esta instancia se procede a quitar o agregar marcas a las validaciones de forma tal de adecuar este detalle a la facturacion
que se pretende presentar. Siguiendo con el ejemplo anterior, para el dia 22/09/2009, se quitaran del detalle de la
preliquidacién cuatro prestaciones que suman un total “$191,55:

u Detalle de Preliquidacién
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Pantalla 4

En esta pantalla es posible trabajar marcando y desmarcando los items de las validaciones tantas veces como sea necesario
hasta dar la forma deseada a la preliquidacion.

4. Confirmar modificaciones:

Al finalizar con la operacién de marcar y desmarcar, se presiona el botén “Volver” para asi regresar a la lista de
preliquidaciones de la Pantalla 2:
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Pantalla 2

Se observa un monto distinto al visualizado antes de modificar la preliquidacion, el nuevo monto modificado es $20.502,30, que
resulta de restar $191,55 a $20.693,85.

Posteriormente para confirmar los cambios realizados es necesario seleccionar el comando “Confirmar marca”.
Finalmente, luego de realizar la confirmacién se observa el icono de la impresora habilitado para realizar la impresion del
comprobante de preliquidacion que debera adjuntarse a la factura correspondiente.
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