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TRADITUM

INGRESO AL SISTEMA

Para su ingreso es requisito indispensable acceder al link
https://traditum.odontocube.com

Desde la pantalla de Login podrd acceder al sistema mediante el
ingreso de Usuario y Contrasefa asignados.

TRADITUM

Iniciar sesion
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TRADITUM

C PANTALLA PRINCIPAL

OdontoCube & (@) PrestPrucbasprOss

. Prest Prueba APROSS OdontoCube

Por favor, cambie su contrasefia haciendo click aqui.

Alingresar con el usuario y contrasefa asignados por Traditum, a
modo de seguridad, el sistema le sugerird cambiar su contrasefa. Una
vez modificada el mensaje desaparecera.

TRADITUM

Por favor, cambie su contrasefia haciendo click aqui.
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TRADITUM

El menu superior estara fijo en todas las opciones del sistema:

En la parte superior izquierda, el botdn con el nombre del sistema,
OdontoWeb lo direccionard siempre al menu principal.

Luego, el botdén de item E oculta o hace visible el menu lateral
izquierdo. Cuando se abre desde un mdévil, de modo predeterminado,
dicho menu se encontrarad oculto.

A la derecha se encuentra el alerta de mensaje nuevo, con un
previsualizador de los mismos y el menu de usuario: m

Tendrd una casilla de correos, donde al presionar en el sobre, se
desplegard el menu para previsualizar los mensajes que llegan a su

bandeja de entrada:

Ud. tiene 0 mensajes | |

Ver todos los mensajes

Perfil Prestador
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TRADITUM

En caso de tener mensajes se verd el encabezado de los mismos, y
podrad ver todos sus mensajes si presiona sobre “Ver todos los mensajes”.

Luego, visualizaremos el menu de usuario, donde podrd observar el
nombre de usuario y su foto de perfil por defecto.

javier

Perfil Cerrar sesion

Desde este menu podrd cerrar su sesién o ver el perfil de usuario y
cambiar su contrasena, en caso de ser necesario.

Perfil Prestador
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TRADITUM

@ BOTONES DE ACCESO RAPIDO
Con los mismos podrd acceder a las siguientes secciones, sin la
necesidad de navegar por el sistema.

Autorizar 1

Autorizaciones Pacientes

e Odontograma

Abrird el formulario de carga rédpida de odontograma. Desde este
menu podrad visualizar el odontograma de un paciente y cargar las
prestaciones directamente sobre él.

e Cupon

Permite la carga de prdcticas de manera alfonumérica mediante el
ingreso de la prestacion y los datos asociados a la misma (pieza, cara,
sector, etc.)

e Autorizar

Se podrd acceder al listado de las autorizaciones solicitadas y a su vez,
solicitar nuevas.

e Pacientes

Muestra el listado de pacientes y la informacién de cada uno.
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® Mensajes

TRADITUM

Ingresa al menu de mensajeria para poder interactuar con el

administrador del sistema Odontoweb.

e Menu lateral izquierdo

OdontoCube

‘ PRESTADOR ODONTOLOGI

Padron

Odontograma

Cupon

Mis Cupones

Practicas Realizadas

Resumen Practicas Realizadas
Rechazos

Mis Autorizaciones

Mis efectores

Pacientes

Mensajes

En este menu, se encuentra
el acceso a todas las
funcionalidades del
sistema.

El usuario podra utilizar los
accesos rapidos mediante
los botones previamente
mencionados o mediante la
opcidn del mend lateral.
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TRADITUM

ODONTOGRAMA

En esta pantalla podrd dar de alta prdcticas de manera graéfica,
debiendo primero validar al ofiliado.

Desde este menu podrad visualizar el odontograma de un paciente y
cargar las prestaciones directamente sobre el odontograma.

Primero seleccionamos la obra social / prepaga e ingresomos el
numero de credencial y token del paciente.

Si la informacién cargada del paciente es correcta, se mostraran los
datos del mismo, y se habilitard el menu de carga de practica.

En caso de ser un nuevo paciente, el sistema solicitard el ingreso de un
fichaje inicial.
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TRADITUM

Si los datos del Paciente ingresados son incorrectos, el sistema no le

permitird avanzar y aparecerd en pantallo una notificacién con el
motivo del error.

Ejemplos de esta situacion serian, si el paciente estd dado de baja o el
numero de credencial es inexistente.

Pacientes

Nombre Obra Social Nro Afiliado Acciones
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TRADITUM

CARGA DE PRACTICAS

En caso que la validacidn del aofiliado sea exitosa, se habilitard la carga
de las prdacticas.

Practicas:

Tipo Atencion: @ Programada (O Guardia

Estado|@ Anterior ||(

N° Pre Autorizacion

Fec practica codigo Practica:

 /OR/2021

() Derivacion [C] Bocaen Salud

Si el paciente no tenia carga en el sistema, deberd realizar un fichado
inicial donde deberd indicar las practicas anteriores o a realizar. En
caso de que sea una derivacién o la boca este en Salud, deberd marcar
lo opcidn y guardar el odontograma. Con esta opcidn le permitird seguir
la carga de practicas realizadas

tograma

N7 571 571 571 571 571 571 571571 57 =71 5= 511 1S /) [><
N N 2N N N N N NN N N N PN N

><\ /xx\ 2 5=71 5=71 5=1I5=71 5= ’"=A1 5=71 =71 5= =7
= A A A A DA P DA A A A

sl e Fee B B | e B B e e e
= A A AT P P A

571 571 N7 51 571571 571 =71 571 =71
N N N N AN PN PN N N
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TRADITUM

En caso que la validacidn del aofiliado sea exitosa, se habilitard la carga
de las prdacticas.

Practicas:

Tipo Atencion: @ Programada (O Guardia

Estadd@

N° Pre Autorizacion

Fec practica Cédigo Practica:

Habilitada la opcidn, podrd cargar las practicas realizadas. Estas son
los prestaciones que estd realizando y va a facturar finalizado el
periodo.

Podrad indicar la fecha de la misma, que no podrad ser superior al dia
actual, y el cédigo de practica.

Si el coédigo de prdactica existe o estd dentro de su convenio le
mostrard la descripcion de la practica y le permitird marcar
directomente en el odontograma, pintando lo seleccionado mediante

el color correspondiente al estado anterior (rojo), realizada (verde)
o a realizar (Azul) .
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TRADITUM

Si el cédigo no tiene representacién graéficaq, el sistema le informard y
podrd cargar ese cddigo sin marcarlo en el odontogromao.

No tiene representacion grafica, se podra guardar sin necesidad de

marcar en el odontograma.

Observacién

Los odontogramas se podrdn imprimir, sin ser obligatoria la impresiéon
del mismo.

En la seccidon de abajo se mostrardn las practicas ingresadas en el
odontograma, pero como texto, indicando el cédigo, nombre, Arcadaq,
sector, pieza o cara y su numero de Autorizacion.

Desde este listado serd la Unica forma de eliminar una practica que se
haya cargado por error en el odontograma.

Précticas:
Search: Show 10~ entries

Estado Facha Codigo Nombre Prictica Arcada Sector Pieza Cara N° Aut, Accion
PRACTICA REALIZADA 20180424 00101 Examen diagndstico - ichado y plan de tratamiento 110570848

PRACTICA REALIZADA 0180501 00101 xamen diagndstico- fichado y plan de tratamiento 10512017

Showing 1to 20f 2 entries Previous n Next

Recuerde que solo podran eliminar practicas dentro del mismo mes de
carga.

Ejemplo, una practica cargada el 23-03 podra ser eliminada hasta el
31-03, combiado el mes ya no podra.
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TRADITUM

@ CUPON

En esta pantalla podrd dar de alta prdacticas, debiendo primero validar
al ofiliado, y luego validar la prdctica que va a realizar, guardarlo y
volver a cargar otra prdctica sin necesidad de salir de la pantallo.

Paciente

Credencial

Paciente Aceptado

Apellido y Nombre:

Nro. Afiliado: Credencial:
niz 1- N1ANA

Obra social: Impuesto:

Gravado

Primero seleccionamos la obra social / prepaga e ingresomos el ndmero
de credencial del paciente.

Si el paciente es vdlido, se mostrardn los datos del mismo, y se
habilitard el menu de carga de prdctica.
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TRADITUM

En caso de ser un nuevo paciente, el sistema solicitard el ingreso de un
fichaje inicial. El mismo deberd realizarse por la opcién Odontograma.

En caso de que no sea vdlido, no se dejard avanzar y se notificard el

motivo.

Ejemplos de esta situacidon serian, si el paciente estd dado de baja o la

credencial no existe.

Abajo del menu se podrd observar el listado de prdacticas que realizd
para el paciente seleccionado.

Practicas:
Search:
1D Pac.
Préctica Estado
39 PRACTICA
REALIZADA
44 PRACTICA
REALIZADA
Showing 1to 2 of 2 entries

Fecha

2018-04-
24

2018-05-
01

Codigo

00101

00101

Nombre Practica Arcada

Examen diagnostico - fichado y plan de
tratamiento

Examen diagnostico - fichado y plan de
tratamiento

Show 10 entries

NO
Sector Pieza Cara Aut. Accion

170570848

170571077
Previous n Next

No reproducir esta documentacion
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TRADITUM

C AUTORIZAR

Desde aqui podra consultar el estado de las autorizaciones solicitadas
o bien solicitar nuevas.

Podrd ingresar a esta seccién desde la pantalla inicial o a través del
menu de la izquierda, haciendo clic en Mis Autorizaciones.

Para solicitar una nueva autorizacion deberad seleccionar el botdn
solicitar autorizacion.

Una vez alli, se deberd ingresar inicialmente el Ambito y Tipo de
Autorizacion.

En Observacion, debe incluir el comentario del pedido, el cual serd
revisado por la financiadora o el auditor.

Luego, al igual que en la seccién Cupdn u Odontograma, debe incluir
los Datos de Identificacion y Token.

Autorizacion Solicitud

Autorizacion Solicitud:

Ambito

Paciente

APROSS

Credencial
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TRADITUM

Una vez validado el ofiliado, en pantalla aparecerdn todos los datos del
paciente.

Para autorizar una o varias prdcticas, deberd cargarse el cédigo
correspondiente en Codigo Practica junto con una observacion, la cual
serd leida por la Financiadora y/o el auditor.

gregar Practica

e -2 -

Codigo Practica:

Observacion

Al hacer clic en Agregar Practica se agregard cada una en el listado
inferior. Una vez finalizada la carga, deberd seleccionar Solicitar, si no
realiza este paso, no podrad ingresar la solicitud a la bandeja de
auditorio.

Si la solicitud fue exitosa, se mostrard un cartel que indica que la
Autorizacién fue enviada a Auditoria.

Al regresar a Mis Autorizaciones, encontrard la Autorizacidon con estado
“Solicitada".
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TRADITUM

e Estados de las autorizaciones

Las solicitudes de autorizacion podrdn tener diferentes estados:

Sin Solicitar Autorizacion

Solicitada (Sin Rescatar)

La autorizacién fue cargada en el sistema, pero no
se presiond el botdn Solicitar. Se podrd ingresar a la
autorizacion para Solicitarla o Eliminarla.

La autorizacién fue cargada en el sistema y se
presiond el botdn Solicitar. Indica que esta
solicitada pero no se realizd ninguln rescate para
saber la resolucion de la auditoria. Se puede
ingresar a Rescatar

e Estados post rescate

Pend. Resolucidon

Aceptada

Ord. Existente Anulada

Todavia se encuentra pendiente de resolucion
de auditoria.

La solicitud fue Aceptada por auditoria. Este es el
Unico estado de autorizacidn en el cual se podra
registrar.

Las ordenes que hayan sido rechazadas o
anuladas se encontrardn con su estado en
color rojo.

Hubo un error de comunicacion entre OdontoCube
y la Obra Social. Se podrd volver a solicitar.

e Estado post registracion

Registrada

La autorizaciéon fue aceptada y registrada.
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TRADITUM

PACIENTE

Podrad visualizar los pacientes a los cuales atendid previamente.

Los pacientes que asistan por primera vez, serdn incorporados a la
base de pacientes automdticomente al momento de realizar el ingreso
de la primera prestacion.

Luego podrd consultar la totalidad de los datos del paciente

ingresando al mismo mediante el botdn ver detalle en este mend.

Los podrd buscar por cualquier campo (nombre, Nro. Afiliado).

Pacientes

Pacientes

Nombre Obra Social Nro Afiliado Acciones
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TRADITUM

DETALLE PACIENTE

Accediendo a través del botdn se podran ver los datos

personales del pacien

te, los datos de contacto, el histdrico de planes 'y

también podra consultar las practicas que le realizd a dicho paciente.

Si presiona
salir del listado.

Q5 Socio Prueba

Editar Datos Contacto

Nimero Historia
Clinica

Tipo

podrad ver los datos importantes del paciente sin

Obra Social

>eleccione

Nombre
SOCIO PRUEBA
Fecha de Nacimiento
01/10/2018
Tipo de Documento
Selecciona un Tipo de Documento
Pais
Selecciona un Pais

Calle Altura

Género

Seleccion...

Nimero de Documento

Provincia Localidad

Selecciona una Provincia Selecciona una Localidad

Dpto
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TRADITUM

DATOS DE CONTACTO

Desde esta solapa se podrdn visualizar los datos correspondientes a
teléfono y correo electronico del paciente.

Qs Socio Prueba

Editar Datos Contacto Obra Social Practicas

E-mails Teléfonos

Buscar: Mostrar 10 v registro Buscar: Mostrar 10

E-mail Acciones Teléfono Acciones

Ningun dato disponible en esta tabla Ningun dato disponible en esta tabla

Mostrando registros del 0 al 0 nterio Siguiente Mostrando registros del 0 al 0
de un total de 0 registros de un total de 0 registros

OBRA SOCIAL

Desde esta solapa se podrd visualizar la Obra Social y el plan del
paciente

Uy Socio Prueba

Editar Datos Contacto Obra Social Practicas

Obra Social Tipo Impuesto Nro Afiliado Parentesco

Exento 7180171000054
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DATOS DE CONTACTO

TRADITUM

Desde esta pantalla usted podrd observar las practicas que le ha

realizado al paciente.

Précticas

¥ PACIENTE 1

Editar Datos Contacto Obra Social Pricticas

Desde Hasta

01/05/2018 31/05/2018 m

Buscar.

1D Pac. Practica Prestador Estado Fecha Codigo Nombre Prictica

Prestador  RACTICAREALIZADA 03052018 00101 Examen diagndstico - fichadoy plan de tratamiento

Prestador  wericareauzaps 01052018 00101 Examen diagndstico - fichado y plan de tratamiento

Prestador RACTICA REALIZADA 01:05-2018 00101 Examen diagndstico - fichado y plan de tratamiento

Mostrando registros del 12l 10 de un total de 14 registros

+ Agregar Prictica

Arcada

@ Inicio - Pacientes - Pricticas

Mostrar 10

Sector Pieza Cara N°Aut. Accion

170571109 1 Eliminar

170571111 m
170571115 m
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TRADITUM
@ REPORTE DE PRACTICAS REALIZADAS

El Reporte de las practicas realizadas se podrd obtener desde los
formularios Practicas Realizadas y Resumen Practicas Realizadas.

El primero es un detalle completo y el segundo es un resumen agrupado
por cédigo y separados por Exento / Gravados.

= Padron

¢ Odontograma

¢ Cupon

Q Practicas Realizadas

Q@ Resumen Practicas Realizadas
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@ DETALLE DE PRACTICAS REALIZADAS

Se debe acceder desde el mend lateral.

TRADITUM

Primero se debe seleccionar el periodo de las prdcticas de las cuales se

quiere obtener el detalle y luego presionar el botén Ver.

Obra Social

Seleccione una Obra Social

Periodo

Seleccione un Periodo

Practicas Realizadas

Buscar:

Nro. Afiliado £ Tipold.

Nro. Id.

Nom. Paciente

Plan Fecha Cédigo

Nombre Prictica

Una vez presionado el botdn Ver, se muestra el listado de las practicas
del periodo solicitado.

Usted tendrd la opcidn de descargar dicho listado, haciendo clic sobre
el botédn Excel o PDF vy el mismo se descargara en su PC. (Puede suceder
que algunos navegadores bloqueen la descarga, en ese caso solo debe

habilitar la misma).

Nro. Afiliado

GAR!
80C 001054

DAN

MAC
80C 020028

ALE.
80C 010011PIRC
80C D21136GAR!
80C 021136GAR!
80¢ 01104SAFFI
80C 01104S8AFFI

Nom. Paciente

Plan
TO

ImpuestoFecha

310000AGravado

k.

BLS500 Exento

«BEATRIZCL10

JA NOEMIFSR

JA NOEMIFSR

‘RO SMO03

RO SM03

Gravado

Gravado

Gravado

Exento

Exento

31-07-

2018

31-07-

2018
31-07-
2018
31-07-
2018
31-07-
2018
31-07-
2018
31-07-
2018

cédigo Nombre Prictica

Periapical - Técnicas de cono
0080101

corto o cono largo.

Examen diagndstico - fichado y

00101 .

plan de tratamiento

Extraccién dentaria simple o
01001 3

restos radiculares.
0020801 Restauraciones con fotocurado.

0020801 Restauraciones con fotocurado.

. Consulta preventiva periddica
00501
para mayores.
Periapical - Técnicas de cono
00S0101
corto o cono largo.

ArcadaSectorPiezaCara N°Aut.

46 17 3822

17 3120
45 s 7 1982
28 o 17 1474
26 o 17 1311

17 1778
37 1 3756
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Ce RESUMEN DE PRACTICAS REALIZADAS

Se debe acceder desde el mend lateral.

TRADITUM

Primero se debe seleccionar el periodo de las prdcticas de las cuales se
quiere obtener el resumen y luego presionar el botdn Ver.

Practicas Resumen

4
Obra Social Periodo
Selecciona una Obra Social Selecciona un Periodo

Buscar:

Cod. Practica

Nom. Practica

Total

Cant. Exentos Can

Ningln dato disponible en esta tabla

0 0

Una vez presionado el botdn Filtrar, se muestra el resumen de las
practicas del periodo solicitado. Separado por Exentos y Gravados

Usted tendrd la opcidn de descargar dicho listado, haciendo clic sobre
el Boton Excel o PDF y el mismo se descargara en su PC.

Cod.
Practica

00101

0020801

00802

01001

Nom. Practica

Examen diagnédstico - fichado y plan de

tratamiento
Restauraciones con fotocurado.

Tratamiento de givingitis marginal crdnica.

Extraccion dentaria simple o restos radiculares.

Total

Cant.
Exentos

2

Cant.

Gravados Total
0 ¥

0 1

1 2

0 1

1 T
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TRADITUM

@ REGISTRO DE PRACTICAS RECHAZADAS

Estas prestaciones rechazadas por auditoria son prestaciones que son
rechazadas en el primer registro.

El paciente pide autorizacién a la obra social y cuando estd autorizado,
vuelve al prestador. El mismo tiene dos opciones, o registrarla desde
cupdn como otra prestacién o, para evitar cargar todo de nuevo, puede
buscarla desde el listado de prdacticas rechazadas.

Cuando el prestador carga prestaciones por cupdn u odontograma,
puede suceder que practicas sean rechazadas con el mensaje
"SOLICITUD SUJETA A AUDITORIA". Esas prestaciones pueden ser

ofo]al{V]ideTe e r- N TaNloWeToleile}aM X% Practicas Rechazadas

Practicas Rechazadas & Vido > Prestador

4

o 3

5 Imprimir
v registros

N° Nro. Nom.
Transaccion. Afiliado Paciente Fecha Codigo Motivo Rechazo

29-01- 02010100

©

10010100
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TRADITUM

En este listado podra filtrar por NUmero de Credencial, Nombre del
Paciente o NUumero de Transaccion, lo que le sea mds sencillo para
encontrar la prestacidon que quiera registrar.

N° Nro. Nom.

Transaccion. Afiliado Paciente Plan Fecha Cédigo ASPC Motivo Rechazo
ALANIS OLGA IOSFA 29-01- 02010100 1L

e 2024

Accién

Alli deberd presionar Registrar. (EL botédn verde que se encuentra en

accién)

;Estd seguro de querer Registrar la Practica? Nro. Transaccion:

Cancelar [GLEETR
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TRADITUM

Se abrird un modal indicando si desea realizar la accién y si son
correctos los datos.

Debajo del botdn imprimir, aparecerd el mensaje del resultado de la
registracion.

L9 Imprimir

Si la prestacién fue Autorizada, podrd buscarla en el listado de
Prdcticas Realizadas con el NUmero de Transaccion.
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TRADITUM

CONVENIO

Se debe acceder desde el mend lateral.

Al ingresar en la seccion Convenio, se listan todos los convenios que le
pertenecen al prestador.

Convenio & Inicio
Convenio
Buscar: Mostrar 10 v registros
Obra Social I Nombre Periodo Alta Periodo Baja Acciones
Convenio General 202108
Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros Anterior n Siguiente

Para ver el detalle de un Convenio, hacer Click en el botén Ver Detalle.

Editar Convenio @ Ini

Qs Convenio General

Editar Practicas

Obra Social

Nombre

Convenio General

Periodo Alta Periodo Baja

202108 N -

Observacion
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TRADITUM

En la solapa Editar se muestra el nombre y periodo de vigencia del

convenio.

En la solapa Practicas lista todos los codigos incluidos en ese convenio.

Practicas

Q5 Convenio General

Editar Précticas

Cod. Practica

Nom. Cod. Practica

Exa

Obt;

Obt

men diagnéstico - fichado y plan de tratamiento

urcacién de amalgama con tornillo (se deberé presentar con Rx. pre y post)

uracion con IV p

avidad compuesta y compleja, sector

r posterior cavidad simple

Accién
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TRADITUM
C MENSAIJES

Desde esta pantalla podrad recibir mensajes de APROSS.

Mensajes @ inicio - Venssjes
] Recibidos
Carpetas De: Asunto: Fecha:
= Prueba 13-03-2018 16:22:45
Q Recibidos
& Enviados
@ Eliminados
Mensaje @ nicio ~ Wensses ~ Versse
] Leer Mail
Carpetas Prueba
De: 13-03-2018 16:22
Q Recibidos [ 0]
PRueba
2 Enviados
(@ Eliminar *\Responder Reenviar
@ Eliminados
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@ USUARIO

® Vista de su perfil y cambio de contrasena

Perfil:

Perfil

Y Prestador Prueba

Perfil Cambiar Contrasefia

Nombre Niimero de Documento

Prestador Prueba 33677781489

Usuario

33677781489

TRADITUM

Prestador

‘ ENDODONCIA PRESTADOR || &

Cambio de Contrasena

Cambiar Contrasena

Q7 Prestador Prueba

Perfil Cambiar Contrasena

Contrasena
Nueva Contrasena

Repetir Contrasena

| cemier [
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TRADITUM

<C CONTACTO )

En caso de cualquier inconveniente, nuestro equipo
de Mesa de Atencion a Prestadores y Auditoria esta
disponible para ayudar.

Pueden comunicarse via whatsapp al
11 2176-1652

o via correo electrdénico

prestadores@traditum.com
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